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MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
COLEGIO DE PROCURADORES

ATO INTERNO N° 1/2023, DE 7 DE JUNHO DE 2023

Disp0e sobre o tratamento de demandas recebidas pelos 6rgéos do
Ministério Publico de Contas do Distrito Federal e sobre os

procedimentos internos e administrativos da Instituicao.

Os membros do Colégio de Procuradores do Ministério Publico de Contas do Distrito
Federal, no uso de suas atribuigdes constitucionais e legais, instituem o seguinte Ato

Interno:

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art.1° Para os fins deste Ato Interno, consideram-se:

| — 6rgéos do Ministério Publico de Contas: a Procuradoria-Geral do Ministério Publico de
Contas, a Corregedoria do Ministério Publico de Contas, a Ouvidoria do Ministério
Publico de Contas, os Procuradores e o0 Colégio de Procuradores;

Il — Colégio de Procuradores: instancia de deliberacdo do Ministério Publico de Contas,
integrado por todos os membros da carreira em atividade e presidido pelo Procurador-
Geral;

Il — procedimento interno (PI): processo autuado, de oficio ou por provocacéo, para apurar
irregularidades potencialmente sujeitas ao controle do Tribunal de Contas do Distrito
Federal;

IV — procedimento administrativo (PA): processo autuado, de oficio ou por provocacéo,
para tratar de matéria de natureza administrativa ou correcional, pedido de informacoes,

edicdo, alteracdo e revogacdo de atos internos, divisdo de atribui¢bes entre os 6rgéos do
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Ministério Pablico de Contas, estudos, termos e acordos de cooperacdo e outras de
interesse da Instituicdo;

V — processo de controle externo: processo autuado por unidade do Tribunal de Contas do
Distrito Federal para desempenho das competéncias estabelecidas no art. 1° da Lei
Complementar n° 1, de 9 de maio de 1994;

VI — demanda: denuncia, noticia de fato, pedido de apuracdo, pedido de informacGes ou
qualquer outro pleito;

VIl — demandante: pessoa fisica ou juridica que apresenta ao Ministério Publico de Contas
denuncia, noticia de fato, pedido de apuracdo, pedido de informacdes ou qualquer outro
pleito.

Art. 2° Qualquer pessoa fisica ou juridica podera apresentar demanda ao Ministério
Publico de Contas, nos termos deste Ato Interno.

Art. 3° As demandas a que se referem o art. 2° poderdo ser encaminhadas por escrito ou
em midia digital, pelo sitio do Ministério Publico de Contas na internet, por e-mail, perante
0 Protocolo do Tribunal de Contas do Distrito Federal ou perante 6rgdo do Ministério
Publico de Contas, pessoalmente ou por via postal.

8 1° Apresentada pessoal e oralmente, a demanda sera reduzida a termo em meio digital.

8 2° Apresentada em meio fisico, a demanda serd remetida & Procuradoria-Geral do
Ministério Publico de Contas, para digitalizacéao.

§ 3° A identificagdo do demandante é facultativa, cabendo aos servidores e membros do
Ministério Pablico de Contas adotar as medidas necessarias para resguardar a identidade
do demandante, caso este opte pelo anonimato.

8§ 4° |dentificando-se 0 demandante, incumbe ao 6rgdo do Ministério Publico de Contas
que instruir a demanda comunicar-lhe o desfecho de sua manifestacdo; caso a demanda
tenha ingressado no Ministério Publico de Contas por intermédio de sua Ouvidoria,
incumbe a esta a comunicacao.

Art. 4° Tratando-se de demanda apresentada perante a Ouvidoria do Ministério Publico de
Contas, o Procurador-Ouvidor procedera a exame de admissibilidade.
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8§ 1° A demanda poderd ndao ser admitida pelo Procurador-Ouvidor, por despacho
fundamentado, quando manifestamente:

| — ndo for redigida em lingua portuguesa;

Il — ndo for inteligivel,

Il — ndo contiver elementos minimos que viabilizem a apuracao;

IV — versar sobre matéria alheia a competéncia do Tribunal de Contas do Distrito Federal;
8 2° No caso de inadmissdo da demanda, o Procurador-Ouvidor disso dard ciéncia ao
procurador vinculado.

§ 3° Divergindo da decisdo de inadmissibilidade, o procurador vinculado podera adotar, de
oficio, as providéncias instrutdrias que reputar pertinentes.

8 4° Em qualquer caso, tendo o demandante se identificado, poderd o Procurador-Ouvidor,
a seu critério, solicitar-lhe a apresentacdo de novos elementos de fato ou documentos antes
de deliberar sobre a admissibilidade da demanda.

8§ 5° No caso do inciso IV do § 1° do caput, sendo possivel identificar o érgdo competente,
a este podera encaminhéa-la o Procurador-Ouvidor.

Art. 5° As demandas a que se referem o art. 2°, inclusive as admitidas pelo Procurador-
Ouvidor, serdo encaminhadas ao 6rgdo competente do Ministério Publico de Contas,
conforme divisao de atribuigdes estabelecida em atos internos.

8§ 1° Tratando-se de denuncia ou pedido de apuracdo, o 6rgdo competente do Ministério
Publico de Contas podera, mediante despacho fundamentado:

| — junta-lo a procedimento interno previamente autuado, quando versarem sobre matéria
conexa, para apuragao conjunta;

Il — encaminhar cdpia ao jurisdicionado ou a outro érgdo de controle, para as providéncias
pertinentes, arquivando a demanda, quando entender tratar-se de medida suficiente ou
versar sobre matéria alheia as competéncias do Tribunal de Contas do Distrito Federal;

I11 — encaminhar cOpia ao Procurador vinculado, a Secretaria-Geral de Controle Externo, a

Presidéncia do Tribunal ou ao Conselheiro Relator, arquivando a demanda, quando
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verificada a pré-existéncia de processo de controle externo versando sobre matéria idéntica
ou Conexa;

IV — declarar-se impedido ou suspeito, nos termos dos artigos 144 e 145 do Cdodigo de
Processo Civil, e remeter a demanda & Procuradoria-Geral do Ministério Publico de
Contas, para sorteio e encaminhamento a novo Procurador vinculado;

V — restituir a demanda, para redistribuicdo, caso entenda ndo ser vinculado a matéria; ou
VI —arquivar a demanda sem adoc¢do de providéncias; ou

VIl — remeter o feito a Procuradoria-Geral, para autuacéo de procedimento;

8 2° Nos casos previstos nos incisos | a Ill, VI e VII, sendo a demanda oriunda da
Ouvidoria do Ministério Publico de Contas, o 6rgdo competente dara ciéncia das
providéncias adotadas aquele 6rgdo, para fins de registro e comunicacdo ao demandante, se
identificado.

8 3° Reputam-se conexos 0s procedimentos e demandas que tiverem objeto idéntico ou
versarem sobre matérias cuja relacdo de pertinéncia permita concluir que devam ser
apuradas de forma conjunta.

8 4° Tratando-se de pedido de informagGes, o 6rgdo competente do Ministério Publico de
Contas respondera & demanda na forma dos artigos 10 a 14 da Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

8 5° Tratando-se de demanda que cumule dendncias ou pedidos de responsabilidade de
Orgaos distintos do Ministério Publico de Contas que, por inconveniéncia instrutdria, ndo
devam ser apurados conjuntamente, 0 6rgdo que primeiro tomar conhecimento cientificara
aos demais, para fins de diviséo e tratamento individualizado.

8 6° Em caso de conflito negativo de atribuicbes, o Procurador que por ultimo declinar
fundamentara sua discordancia por despacho e remeterd o procedimento interno a
Procuradoria-Geral do Ministério Publico de Contas, que o distribuira a Procuradoria nao
envolvida no conflito, para elaboracdo de parecer e deliberacdo pelo Colégio de

Procuradores, no prazo de 30 (trinta) dias.
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8 7° Em caso de conflito positivo de atribui¢cdes, o Procurador ao qual ndo tiver sido
distribuido o procedimento interno suscitard o conflito por peticdo simples e a remetera ao
Procurador originalmente vinculado, que poderd, por despacho, reconhecer a vinculacdo ao
primeiro ou fundamentar sua discordancia, adotando-se a seguir as medidas previstas no §
6° deste artigo.

§ 8° O procedimento administrativo serd autuado, de oficio ou por provocacdo, pela
Procuradoria-Geral do Ministério Publico de Contas e sera distribuido:

| —ao Procurador vinculado a matéria, quando houver;

Il — por sorteio, nas demais matérias de interesse da Instituicao.

§ 9° O procurador vinculado podera, ainda, em seu juizo de admissibilidade, arquivar o
feito de plano, por reputar seu impacto econémico-financeiro ndo excedente ao valor de
alcada referido no art. 9°, 82°, da Lei Complementar Distrital n°® 1, de 1994.

8 10 Na hipotese do paragrafo anterior, o procurador vinculado, atento a relevancia e
gravidade do fato noticiado, poderd, ainda assim, proceder a apura¢do da dendncia.

8 11 Em qualquer caso, sempre que concluir pela baixa materialidade do fato denunciado,
0 procurador vinculado, caso verifiqgue presentes indicios de materialidade e autoria,
reportara o seu teor a instancia administrativa competente.

Art. 6° Os orgaos do Ministerio Publico de Contas poderdo requerer a Procuradoria-Geral,
de oficio, a autuagdo de procedimento interno para apuracdo de matéria determinada,
observada a divisao de atribuicoes estabelecida no Ato Normativo n°®2/2015.

Art. 7° Mediante despacho fundamentado, podera o Procurador vinculado determinar a
apensacao de procedimentos internos que versem sobre materias conexas.

8 1° Entendendo ser necessaria a apensagdo a procedimento interno vinculado a outro
6rgdo do Ministério Publico de Contas, o Procurador exarara despacho fundamentado e
remetera os autos aquele, para analise e deciséo.

8 2° Em caso de divergéncia, aplica-se o disposto no § 6° do art. 5° deste Ato Interno.
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CAPITULO I
DA AUTUACAO DO PROCEDIMENTO INTERNO E DA JUNTADA DE
DOCUMENTOS

Art. 8° A autuacdo dos procedimentos internos e administrativos sera realizada pela
Procuradoria-Geral do Ministério Publico de Contas, no prazo de até 48 (quarenta e 0ito)
horas a contar do recebimento do requerimento do 6rgdo competente.

Paragrafo Gnico. No caso de procedimentos internos autuados a partir de demanda recebida
pela Ouvidoria do Ministério Publico de Contas, a Procuradoria-Geral a esta cientificara da
autuacdo, para fins de registro e comunicacao ao denunciante, se identificado.

Art. 9° Autuado o procedimento interno ou administrativo, juntar-se-80 aos autos, nesta
ordem:

| — termo de autuacéo;

Il — documentacdo encaminhada pelo demandante, quando houver;

Il — requerimento de autuacdo do procedimento interno; e

IV — despacho de distribuicdo para o 6rgdo competente do Ministério Publico de Contas.
Art. 10. Documentos recebidos em meio fisico apds a autuacdo do procedimento interno
serdo digitalizados e juntados como peca informativa.

Paragrafo Unico. Ndo sendo possivel a juntada de documento em fun¢do do tamanho, do
formato ou de outra limitacdo de ordem técnica, dever-se-a:

| —associar o documento, juntando-se aos autos, como peca informativa; ou

Il — salvar o documento em pasta digital do 6rgdo competente do Ministério Publico,
juntando-se aos autos, como peca processual, certiddo informando tal providéncia.

Art. 11. A inclusdo de documentos no procedimento interno observara a ordem
cronoldgica de cadastramento, recebimento ou protocolo.

Art. 12. Juntar-se-&o ao procedimento interno os expedientes e os documentos de anélise e
decisdo produzidos pelo 6rgdo competente do Ministério Publico de Contas, bem como o0s
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documentos encaminhados por terceiros, circunstanciando-se sua origem e demais

informacdes indispensaveis a observancia do devido processo legal.

CAPITULO Il
DO ARQUIVAMENTO E DO DESARQUIVAMENTO

Art. 13. Os autos de procedimento interno serdo arquivados monocraticamente por
despacho fundamentado do Procurador vinculado, disso dando-se ciéncia ao Colégio de
Procuradores, no qual se consignara:

| — ter o procedimento interno resultado no oferecimento de representacdo ao Tribunal de
Contas do Distrito Federal ou no encaminhamento do material coligido a outro 6rgao de
controle, incluidos os servicos auxiliares do Tribunal;

Il — versar o procedimento interno sobre matéria que constitui objeto de processo de
controle externo;

Il — versar o procedimento interno sobre matéria alheia as competéncias do Tribunal de
Contas do Distrito Federal;

IV — inexistirem indicios de irregularidade suficientes para o oferecimento de
representacéo, tendo-se exaurido os meios de obtencdo de elementos para tal finalidade;

V — ndo dispor a matéria de relevancia social ou materialidade que justifiguem o
prosseguimento do procedimento interno e eventual oferecimento de representacdo ao
Tribunal de Contas do Distrito Federal; ou

VI — outro motivo devidamente justificado.

8 1° O Procurador vinculado dara ciéncia a Ouvidoria do arquivamento do procedimento
interno, nos casos em que este houver sido autuado a partir de demanda por esta recebida.

8§ 2° Do despacho de arquivamento cabe recurso, a ser interposto pelo denunciante ou por
seu representante legal, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da ciéncia da decisao.

8§ 3° No prazo de 30 (trinta) dias, o recurso sera levado ao Colégio de Procuradores pelo
Procurador vinculado, na qualidade de relator, para deliberacao.
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8§ 4° Deliberando o Colégio de Procuradores pelo ndo provimento do recurso, o Procurador
vinculado fard juntar ata da reunido ou equivalente, remeterd cOpia desta ao recorrente e
arquivara definitivamente o procedimento interno.

8 5° Deliberando o Colégio de Procuradores pelo provimento do recurso e mantendo o
Procurador vinculado seu posicionamento pelo arquivamento, distribuir-se-4 o
procedimento interno ao Procurador que primeiro houver dissentido.

8 6° Em qualquer caso, por requerimento fundamentado de membro do Colégio de
Procuradores, apoiado por maioria, qualquer procedimento podera ser desarquivado a
qualquer tempo, observando-se o disposto no § 5° para fins de definigdo de atribuicdo e
reinstrucao.

Art. 14. Os procedimentos internos poderdo ser desarquivados por despacho motivado do
Procurador vinculado.

8 1° Para fins de novo arquivamento, aplica-se o disposto no art. 13, caso o procedimento
interno tenha sido desarquivado em razdo do ingresso de novos documentos conexos a
materia versada nos autos.

8§ 2° Os procedimentos internos serdo arquivados ou desarquivados diretamente junto ao

gabinete do Procurador vinculado.

CAPITULO IV
DA PUBLICIDADE E DA RESTRICAO DE ACESSO A DOCUMENTOS E
PROCESSOS

Art. 15. Ao requerer a autuacdo de procedimento interno ou administrativo, o 6rgdo
competente do Ministério Publico de Contas consignard eventual necessidade de
classificagdo dos autos ou de determinado documento como sigiloso.

8 1° A classificacdo do procedimento interno ou administrativo como sigiloso deve ser
excepcional e acompanhada da respectiva justificativa por parte do requerente, que devera
ser tornada publica.
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8 2° Os procedimentos internos ou administrativos que contenham a identificacdo do
demandante velardo por sua anonimizagao, se recomendavel por razes prudenciais.

8 3° Caso recebida denuncia anbnima em que o demandante inclua inadvertidamente
informac@es que permitam sua identificacdo, estas poderdo ser tarjadas antes da remessa ao
6rgdo competente.

Art. 16. Qualquer pessoa fisica ou juridica poderéa pedir vista ou copia de documento ou
procedimento interno ou administrativo ndo sigiloso, mediante solicitacdo ao procurador
vinculado, que sobre isso deliberara e, caso defira tal pretensdo, franqueard o acesso
demandado.

§ 1° O pedido de vista ou cépia s6 serd indeferido por decisdo fundamentada e nas
hipbteses de restricdo de acesso previstas neste Ato Interno e na Lei n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

8 2° O requerente deverd arcar com eventuais custos decorrentes do fornecimento de
copias.

Art. 17. Terdo sua publicidade restringida, total ou parcialmente, os documentos ou
procedimentos:

| — cuja publicidade possa comprometer a seguranca da sociedade e do Estado;

Il — cuja publicidade possa comprometer ou frustrar apuracdes e acdes do Ministério
Publico de Contas;

Il — que contenham informacgdo pessoal, entendida como aquela relacionada a pessoa
natural identificada ou identificavel que diga respeito a sua intimidade, vida privada, honra
ou imagem;

IV — oriundos de fonte externa ao Ministério Publico de Contas que tenham sua
publicidade restringida por forca de lei;

V — que contenham identificagdo do denunciante, até que o Orgdo competente do
Ministério Publico de Contas conclua a apuragdo decorrente da demanda, se

recomendavel.
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8 1° Incumbe aos 6rgdos do Ministério Publico de Contas e respectivos membros e
servidores resguardar o sigilo das informagdes assim classificadas.

8 2° Nos casos previstos nos incisos | a V deste artigo, os documentos, se
necessario, poderdo ser cadastrados no e-TCDF como restritos.

Art. 18. O compartilhamento de documento ou procedimento sigiloso podera ser realizado
nos casos de:

| — decisdo judicial ou controladora que o ordene; e

Il — solicitacdo de 6rgdo de controle com o qual o Ministério Publico de Contas tenha
firmado termo de cooperagdo ou instrumento congénere;

Il — solicitacdo de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica com o qual o Ministério
Publico de Contas ndo tenha firmado termo de cooperacdo ou instrumento congénere,
dependendo, neste caso, de despacho fundamentado do Procurador vinculado ou, em sua
auséncia, do Procurador-Geral.

Art. 19. Sempre que documento sigiloso constante de procedimento interno ou
administrativo for Gtil a instrucdo de processo de controle externo ou ao oferecimento de
representacdo, este devera ser clonado no e-TCDF, mantida a sua classificacdo para fins de

juntada a outros autos.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colégio de Procuradores, em reunido
convocada por qualquer de seus membros, com antecedéncia néo inferior a 5 (cinco) dias.
Art. 21. Revogam-se a Portaria MPC n® 2, de 13 de setembro de 2010, e demais
disposicdes em contrario.

Art. 22. Este Ato Interno entra em vigor a contar de 7 de junho de 2023, devendo ser

publicado no sitio do Ministério Publico de Contas do Distrito Federal.
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