MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
COLEG10 DE PROCURADORES

ATO INTERNO/MPC N° 1/2014, DE 5 DE FEVEREIRO DE 2014

Dispée sobre a concessao de estigio a
estudantes no Ambito do Ministério
Piblico de Contas do Distrito
Federal - MPC/DF

Os membros do Colégio de Procuradores do Ministério Piblico de Contas do
Distrito Federal, em observéncia ao artigo 99 do Regimento Interno do Tribunal de Contas
do Distrito Federal,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 11.788, de 25.09.2008, na Resolucéo-
CNMP n° 42, de 16.06.2009 e alteragies, e na Resolugio-TCDF n° 188, de 07.08.2008,

Instituem a seguinte Norma Interna:

Art. 1° Este Ato Interno regulamenta, no ambito do MPC/DF, o estigio de
estudantes que estejam frequentando o ensino regular, em Instituicdes publicas ou privadas
de educagéo superior, de educacio profissional, de ensino médio e da educacio especial,
oportunizando o desempenho de atividades complementares em sua drea de formacao,
objetivando o desenvolvimento do educando para a cidadania, a vida € o trabalho,
observando, no que couber, as Resolugdes do Conselho Nacional do Ministério Pablico —
CNMP n% 42, 52 e 62, de 16.06.2009, 11.05.2010 e 31.08.2010, respectivamente; e, ainda,
a Resolugio-TCDF n° 188, de 07.08.2008.

Art. 2° O estdgio no MPC/DF propiciard ao estudante a complementagéo do ensino
e da aprendizagem e, ainda, serd planejado, executado, acompanhado e avaliado em
conformidade com o0s curriculos, programas e calendirios escolares constituindo
instrumento de treinamento pratico, de aperfeicoamento técnico-cultural ¢ de integragao
social.

§ 1° O estagio sera realizado nos gabinetes de Procurador e na Procuradoria-Geral
do MPC/DF, desde que tenham condicdes de proporcionar experiéncia pratica, mediante a
efetiva participagio nas atividades das Procuradorias.

§ 2° O estudante interessado na realizacio de estdgio devera ter frequentado,
preferencialmente, metade do curso em que esteja matriculado.

Art. 3° O estagio, nos termos da Lei n® 11.788/08 e da Resolugao-TCDF n° 188/08,
nio criard vinculo empregaticio de qualquer natureza com a Instituicio do Ministério

Piblico de Contas.

Art. 4° O estidgio poderd ser obrigatério ou ndo-obrigatério, conforme
determinagio das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e 4rea de ensino e do projeto
pedagdgico do curso. i 1/( [
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§ 1° Estégio obrigatorio € aquele definido no projeto do curso, cuja carga horaria €
requisito para aprovacio ¢ obtencao de diploma.

§ 2° Estégio ndo-obrigatério € o desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
carga hordria regular e obrigat6ria, definido por Lei e regulamentado por Ato
Administrativo.

Art. 5° $30 requisitos para a concessido dos estdgios, no minimo:

I — existéncia de convénio com as Institui¢des de Ensino, devidamente registradas
nos Orgaos competentes, onde deverfo constar todas as condi¢des acordadas para a
realizaco dos estigios definidas na Lei de Estagios;

II — matricula e frequéncia regular do educando em curso de educagéo superior, de
educagio profissional, de ensino médio, de educacio especial, devidamente atestados pela
Instituicdo de Ensino conveniada;

I — celebragio de Termo de Compromisso de Estigio firmado entre o Ministério
Publico ou o Tribunal de Contas, a Instituicao de Ensino conveniada e o educando, ou com
seu representante ou assistente legal;

IV — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas pelo estagiario no MPC/DF
g a area de formagdo do estudante.

Art. 6° O programa de estagio no MPC/DF atenderi as seguintes condigbes:

I - instalagGes que tenham condi¢Oes de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem de cunho social, profissional e cultural;

I1 — contratagdo, em favor do estagidrio, de seguro anual miltiplo contra acidentes
pessoais, cuja apdlice seja compativel com valores de mercado, conforme figue
estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio;

III — entrega de certiddo de realizagao do estigio, por ocasido do desligamento, com
indicacio resumida das atividades desenvolvidas, locais de realizacdo do estégio, dos
periodos cumpridos, carga horéria € da avaliagao de seu desempenho;

IV — manter atualizados os registros e disponibilizar, para efeitos de fiscalizagéo,
conferindo os documentos junto ao setor competente do TCDF que comprovam a relacéo
de estigio.

Art. 7° A aceitacio de estagiario serd feita por meio da assinatura de termo de
compromisso, com validade de seis meses, a ser celebrado entre o estudante € 0 MPC/DF
ou o TCDF, por meio de sua Diretoria-Geral de Administracio, com interveniéncia
obrigat6ria da instituicio de ensino.

§ 1° Pela assinatura do termo de compromisso, fica o estagiario obrigado a cumprir,
no que couber, as normas regulamentares e de conduta profissional nele estabelecidas.

§ 2° Fica vedada a contrataciio de estagidrios parentes de servidores e membros do
TCDF e do MPC/DF. o
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§ 3° A realizagio de estigios, nos termos deste Ato Interno, aplica-se aos
estudantes estrangeiros regularmente matriculados em cursos superiores no Pais,
autorizados ou reconhecidos, observado o prazo do visto temporario de estudante, na forma
da legislacéo aplicével.

Art. 8° O periodo de estigio ndo excederd dois (2) anos, consecutivos ou
alternados, exceto quando se tratar de estagidrio portador de necessidades especiais que
podera prosseguir no estigio até o término do curso na institui¢o de ensino a que pertenga,
observado o interesse das partes.

Art. 9° Ato do MPC/DF regulamentard o processo de credenciamento de estudantes
visando a participa¢do em programa de estdgio.

Art. 10. Serad paga mensalmente ao estudante estagidrio uma bolsa de estagio, cujo
valor serd estabelecido mediante portaria do TCDF, observada a existéncia de dotac¢ao em
SEu orcamento.

§ 1° Serd considerada, para efeito de célculo da bolsa, a frequéncia mensal do
estagiario, deduzindo-se os dias de seu ndo-comparecimento ao TCDF.

§ 2° O pagamento da bolsa serd suspenso a partir da data de desligamento do
estagiério, qualquer que seja a causa.

§ 3° O estagidrio ndo tera direito & concessdo de auxilio alimentacio cu beneficio
de assisténcia a saide.

§ 4° E assegurado ao estagiirio, sempre que o estigio tenha duragdo igual ou
superior a 1 (um) ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, a ser gozado
preferencialmente durante o periodo de recesso regimental do TCDF.

§ 5° No caso de estdgio com duracdo inferior a 1 (um) ano, os dias de recesso
previstos no pardgrafo anterior serdo concedidos proporcionalmente a quantidade de meses
estagiados.

§ 6° Para fins do disposto no pardgrafo anterior, serd considerada como més
estagiado a fra¢ao superior a 14 (quatorze) dias.

Art. 11. A jornada de atividade em estigio, que deverd constar no Termo de
Compromisso de Estdgio, firmado entre a Institui¢ao de Ensino, 0 MPC/DF ou 0 TCDF e o
estudante estagiario ou Seu representante legal, serd compativel com as atividades escolares
¢ ndo deverd ultrapassar quatro (4) horas didrias e vinte (20) horas semanais.

§ 1° Se a institui¢do de ensino do estudante adotar verificagoes de aprendizagem
periddicas ou finais, nos periodos de avaliacio a carga hordria do estdgio poderd ser
reduzida a metade, mediante solicitacdo formal do estagidrio acompanhada de
documentagio comprobatéria, conforme estipulado no termo de compromisso. gis
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§ 2° Para pleitear a redugdo da carga hordria mencionada no pardgrafo anterior, o
estagiario deverd apresentar o calendario oficial da instituicio de ensino para o supervisor
de estdgio e para a unidade competente no TCDF, com antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias uteis.

Art. 12. Sdo incompativeis com o estigio no MPC/DF o exercicio de atividades
concomitantes em outro ramo do Ministério Pablico; a advocacia, piblica ou privada; ou 0
estigio nessas dreas, bem como o desempenho de fungdo ou estdgio no Judicidrio ou na
Policia Civil ou Federal.

Art. 13. E vedado ao estagidrio praticar, isolada ou conjuntamente, atos privativos
de membro do MPC/DF.

Art, 14. O desligamento do estagiério ocorrerd nas seguintes hipoteses:

I - automaticamente, ao término do prazo da validade do Termo de Compromisso
de Estagio;

11 - por interrupgdo do curso na instituicao de ensino;

HI - por conclusio do curso na instituicio de ensino, caracterizada pela colagéo de
grau para estudantes de nivel superior e pela data da formatura para estudantes de nivel
médio.

IV - a pedido do estagiério;

V - por interesse e conveniéncia do Ministério Pablico;

VI - por descumprimento, pelo estagidrio, de qualquer cldusula do Termo de

Compromisso de Estagio;
VII - por conduta incompativel com a exigida pelo MPC/DF.

Art. 15. Em nenhuma hipdtese poderd ser cobrada do estudante qualquer taxa
referente as providéncias administrativas para obtencao e realizagio do estagio curricular.

Art. 16. Este Ato Interno entra em vigor na data de sua aprovacio pelo Colégio de

Procuradores. Q} (g\
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